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ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 3 czerwca 2008 r.

w sprawie sposobu i trybu udostepniania materiatéw archiwalnych znajdujacych sie w archiwach
wyodrebnionych

Na podstawie art. 17 ust. 3 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i ar-
chiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, z pézn. zm.")
zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla sposoéb i tryb udostep-
niania materiatéw archiwalnych znajdujacych sie
w archiwach wyodrebnionych, z wyfaczeniem ar-
chiwum wyodrgbnionego Instytutu Pamigci Narodo-
wej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu.

§ 2. Materiaty archiwalne zgromadzone w ar-
chiwach wyodrebnionych sg udostepniane przez:

1) umozliwienie zainteresowanym albo ich upowaz-
nionym przedstawicielom osobistego zapoznania
sie z oryginalnymi materiatami lub ich kopiami,
w pomieszczeniach przystosowanych do swobod-
nego korzystania z materiatow;

2) przekazanie zainteresowanym informacji zawar-
tych w materiatach archiwalnych w postaci pisem-
nej odpowiedzi na zapytanie albo w postaci repro-
dukcji materiatow.

§ 3. 1. Materiaty archiwalne udostgpnia sie na pod-
stawie pisemnego zgtoszenia zainteresowanego pod-
miotu, zwanego dalej ,zgtaszajacym”.

2. Zgtoszenie sktada sie do organu, ktéremu jest
podporzadkowane archiwum wyodrebnione, zwane
dalej ,,archiwum”. Zgtoszenie powinno zawierac¢:

1) imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsa-
mosci oraz adres do korespondencji — jezeli zgto-
szenie sktada osoba fizyczna lub jej upowazniony
przedstawiciel;

2) nazwe i siedzibe osoby prawnej lub jednostki or-
ganizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej
oraz imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu
tozsamosci osoby upowaznionej, ktérej maja byé
udostepnione materialy archiwalne — jezeli zgto-
szenie skfada osoba prawna lub jednostka organi-
zacyjna;

3) wskazanie materiatow archiwalnych lub okresle-
nie tematu, ktérego one dotyczg;

4} okreélenie celu udostepnienia materiatéw ar-
chiwalnych;

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogfoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708, Nr 170,
poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600 oraz z 2007 r. Nr 64, poz. 426.

5) proponowany sposob udostgpnienia materiatow
archiwalnych.

3. Do zgtoszenia zatacza sie upowaznienie dla oso-
by, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1i 2.

§ 4. 1. Materiaty archiwalne dotyczace oséb fizycz-
nych udostepnia sie w petnym zakresie tym osobom
do celéw wtasnych, jezeli nie narusza to prawnie chro-
nionych intereséw panstwa, jednostek organizacyj-
nych i obywateli, danych osobowych zawartych
w tych materiatach lub innych informacji podlegaja-
cych ograniczonemu dostepowi.

2. Materiaty archiwalne, o ktérych mowa w ust. 1,
zawierajgce chronione dane osobowe o0s6b trzecich,
sg udostepniane po anonimizacji tych danych.

§ 5. 1. Udostepnienie materiatéw archiwalnych
zawierajacych informacje niejawne stanowigce ta-
jemnice panstwowa lub stuzbowa wymaga pisemnej
zgody organu, ktéremu jest podporzadkowane ar-
chiwum.

2. Zgode na udostepnienie materiatéw, o ktérych
mowa w ust. 1, wydaje sie na pisemny wniosek zain-
teresowanego podmiotu, zwanego dalej ,wniosko-
dawca”.

3. Wniosek powinien zawierag:

1) imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu toz-
samosci oraz adres do korespondencji — jezeli
o udostepnienie materiatow archiwalnych zawie-
rajagcych informacje niejawne ubiega sig osoba
fizyczna lub jej upowazniony przedstawiciel;

2) nazwe i siedzibe osoby prawnej lub jednostki or-
ganizacyjnej nieposiadajacej osobowosci praw-
nej oraz imie i nazwisko, rodzaj i numer doku-
mentu tozsamosci jej upowaznionego przedsta-
wiciela, ktéremu maja by¢ udostepnione materia-
ty archiwalne — jezeli o udostepnienie materia-
tow archiwalnych zawierajacych informacje nie-
jawne ubiega sie osoba prawna lub jednostka or-
ganizacyjna;

3) wskazanie materiatdw archiwainych lub okresle-
nie tematu, ktérego one dotycza;

4) okreslenie celu i uzasadnienie wykorzystania ma-
teriatdw archiwalnych;

5) tytut uprawniajacy do uzyskania dostepu do infor-
macji niejawnych.
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4. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, zatacza
sie:

1) kopie waznego poswiadczenia bezpieczenstwa
wydanego przez wiasciwg stuzbe ochrony pan-
stwa lub petnomocnika ochrony w rozumieniu
ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie infor-
macji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196,
poz. 1631, z p6zn. zm.?)), odpowiedniego do klau-
zuli tajnosci materiatu archiwalnego, o ktérego
udostgpnienie ubiega si¢ wnioskodawca;

2) upowaznienie dla osoby, o ktérej mowa w ust. 3
pkt 1i 2.

5. Materiaty archiwalne zawierajace informacje
niejawne moga by¢ udostepnione wnioskodawcy
w zakresie niezbednym do osiggniecia celu wyrazone-
go we wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 4.

6. Materiaty, o ktdrych mowa w ust. 1, udostgpnia
sig w archiwach, w ktérych sg one przechowywane,
wylacznie przez bezposredni wglad w oryginaty doku-
mentéw lub ich kopie.

7. Fakt udostepnienia materiatu archiwalnego za-
wierajacego informacje niejawne stanowigce tajemni-
ce panstwowg podlega odnotowaniu w karcie zapo-
znania sig¢ z dokumentem.

8 6. 1. Udostepnianiu podlegajg materialy ar-
chiwalne zewidencjonowane, dla ktérych sporzadzo-
no srodki ewidencyjno-informacyjne.

2. Oryginalne materiaty archiwalne udostepnia sie
po nadaniu im paginacji lub foliacji.

3. Wymogi, o ktérych mowa w ust. 2, stosuje sie
rowniez do kserokopii i fotokopii dokumentéw, jezeli
archiwum nie dysponuje oryginalnymi materiatami.

4. Do udostepniania posiadanych przez archiwum
srodkow ewidencyjno-informacyjnych oraz ogranicze-
nia lub odmowy ich udostepnienia stosuje sig:

1)82,4,5,7—9, 8§ 10 ust. 1 pkt 1i 3 oraz ust. 2i 3 oraz
8 11—13, jezeli sg udostepniane $rodki ewidencyj-
no-informacyjne dotyczace materiatéw archiwal-
nych zawierajacych informacje niejawne stano-
wigce tajemnice panstwows lub stuzbowsg;

2)82—4,87—9,8 10 ust. 1 pkt 1i3 orazust. 2i 3
oraz 8 11—13, jezeli sg udostepniane srodki ewi-
dencyjno-informacyjne dotyczace materiatow ar-
chiwalnych innych niz wymienione w pkt 1.

§ 7. 1. Osoba kierujgca archiwum:

1) dokonuje, na podstawie informacji zawartych
w zgtoszeniu lub wniosku, ogdinej oceny dopusz-
czalnosci udostepniania materiatéw archiwalnych;

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708i 711, Nr 149,
poz. 1078, Nr 218, poz. 1592 i Nr 220, poz. 1600 oraz
2 2007 r. Nr 25, poz. 162.

2) zaznacza brak zastrzezen odpowiednia adnotacja
na zgtoszeniu lub na wniosku.

2. Jezeli przepisy prawa ograniczajg dostep do in-
formacji wskazanych w zgtoszeniu lub wniosku, czyn-
nosci, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ poprzedzo-
ne ztozeniem przez zgtaszajacego lub wnioskodawce
wyjasnien lub oswiadczen albo udokumentowaniem
uprawnien do zapoznania sie z trescig zagdanych mate-
riatdw archiwalnych.

3. W odniesieniu do informacji prawnie chronio-
nych, zgtaszajacy lub wnioskodawca sktada pisemne
oswiadczenie dotyczace sposobu i zakresu ich wyko-
rzystania.

4. Jezeli w korzystaniu z materiatéw archiwalnych,
udostegpnianych odpowiednio do okreslonego zgto-
szenia lub wniosku, nastapi przerwa przekraczajgca
6 miesiecy, ponowne wykorzystanie wymaga ztozenia
nowego zgtoszenia lub wniosku.

§ 8. Organ, ktéremu jest podporzadkowane ar-
chiwum, lub osoba przez niego upowazniona moze:

1) uzalezni¢ udostepnienie zgdanych materiatéw ar-
chiwalnych od potwierdzenia faktu prowadzenia
prac o wskazanej tematyce lub od przediozenia
przez zgtaszajgcego lub wnioskodawce pisma po-
lecajacego wtasciwej w tym zakresie instytucji lub
osoby;

2) udostepnié¢ materiaty archiwalne, z wytaczeniem
lub ograniczeniem mozliwosci ich reprodukowa-
nia ze wzgledu na:

a) zty stan fizyczny materiatow archiwalnych,

b) zadanie przez zgtaszajacego lub wnioskodawce
materiatéw archiwalnych zbednych do prowa-
dzenia prac, o ktérych mowa w pkt 1;

3) ustali¢ maksymalng liczbe jednostek archiwal-
nych, jaka moze byé udostepniona jednej osobie
w ciggu dnia, z uwzgiednieniem wymogéw bez-
pieczenstwa zasobu archiwalnego.

8 9. Organ, ktéremu jest podporzadkowane ar-
chiwum, lub osoba przez niego upowazniona moze
wyrazi¢ pisemng zgode na udostgpnienie materiatéw
archiwalnych, od ktérych wytworzenia nie uptyneto
30 lat:

1) do celéw badan naukowych;

2) na potrzeby tworzenia:

a) materiatéw prasowych przez czasopisma w ro-
zumieniu art. 7 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
26 stycznia 1984 r. — Prawo prasowe (Dz. U.
Nr 5, poz. 24, z p6in. zm.?),

3 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogfoszone w Dz. U.
21988 r. Nr 41, poz. 324,z 1989 r. Nr 34, poz. 187,2 1990 r.
Nr 29, poz. 173, z 1991 r. Nr 100, poz. 442,z 1996 r. Nr 114,
poz. 542, z 1997 r. Nr 88, poz. 554 i Nr 121, poz. 770,
z 1999 r. Nr 90, poz. 999, z 2001 r. Nr 112, poz. 1198,
z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 111, poz. 1181,
z 2005 r. Nr 39, poz. 377 oraz z 2007 r. Nr 89, poz. 590.
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b) programéw radiowych i telewizyjnych przez
nadawcow radiowych i telewizyjnych;

3) na potrzeby produkciji filméw dokumentalnych;

4) do celéw wtasnych oséb fizycznych, jezeli udo-
stepnienie materiatéw archiwalnych dotyczacych
tych os6b nie narusza prawnie chronionych intere-
sow panstwa, jednostek organizacyjnych i obywa-
teli, danych osobowych zawartych w tych materia-
tach lub innych informacji podlegajacych ograni-
czonemu dostepowi.

§ 10. 1. Udostepnianie materiatéw archiwalnych
moze zosta¢ ograniczone ze wzgledu na:

1) ich zty stan fizyczny;
2) brak srodkéw ewidencyjno-informacyjnych;

3) potrzebe wykorzystania materiatéw archiwalnych
przez jednostke organizacyjng przy wykonywaniu
jej ustawowych zadan.

2. W przypadku ograniczenia, o ktérym mowa
w ust. 1, organ, ktéremu jest podporzadkowane ar-
chiwum, lub osoba przez niego upowazniona informu-
je o przyczynach ograniczenia zgtaszajgcego lub
wnioskodawce, wskazujgc réwnoczes$nie przyblizony
termin udostepnienia materiatéw archiwainych.

3. Udostegpnienie materiatéw archiwalnych nie
uprawnia zgtaszajgcego lub wnioskodawcy do samo-
dzielnego ich reprodukowania.

8 11. Materiaty archiwalne udostepnia sig po oka-
zaniu przez zglaszajacego lub wnioskodawce doku-
mentu potwierdzajgcego tozsamosc.

§ 12. Jezeli zgtaszajacy lub wnioskodawca podjat
lub podejmuje czynnosci zagrazajgce bezpieczeristwu
i integralnosci udostgpnionych materiatéw archiwal-

nych, organ, ktéremu jest podporzadkowane ar-
chiwum, lub osoba przez niego upowazniona moze pi-
semnie:

1) wytaczyé mozliwosé korzystania z materiatéw ar-
chiwalnych przez zgtaszajgcego;

2) cofnaé¢ wnioskodawcy zgode na korzystanie z ma-
teriatdw archiwalnych.

§ 13. 1. Udostepnianie materiatéw archiwalnych
jest bezplatne, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku ponoszenia przez archiwum do-
datkowych kosztéw zwigzanych z udostgpnianiem
materiatoéw archiwalnych w postaci reprodukcji, ar-
chiwa pobierajg od zgtaszajacego lub wnioskodawcy
optate w wysokosci okreslonej w zataczniku do rozpo-
rzadzenia.

3. Zgtaszajgcy lub wnioskodawca wnosi optate,
o ktdrej mowa w ust. 2, przed udostepnieniem mu ma-
teriatéw archiwalnych lub przed wydaniem zaméwio-
nych reprodukcji materiatéw.

§ 14, Traci moc rozporzadzenie Rady Ministréw
z dnia 25 pazdziernika 2005 r. w sprawie sposobu i try-
bu udostepniania materiatéw archiwalnych znajduja-
cych sie w archiwach wyodrebnionych, podporzadko-
wanych Ministrowi Obrony Narodowej, ministrowi
wiasciwemu do spraw wewnetrznych, ministrowi wita-
sciwemu do spraw zagranicznych, ministrowi wtasci-
wemu do spraw finanséw publicznych, Szefowi Agen-
cji Bezpieczennstwa Wewnetrznego, Szefowi Agencji
Wywiadu, Szefowi Kancelarii Sejmu, Szefowi Kancela-
rii Senatu i Szefowi Kancelarii Prezydenta (Dz. U.
Nr 219, poz. 1847).

§ 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogloszenia.

Prezes Rady Ministréw: D. Tusk
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Zatgcznik do rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 3 czerwca 2008 r. (poz. 679)

OPLATY ZA UDOSTEPNIANIE MATERIALOW ARCHIWALNYCH W POSTACI REPRODUKCJI

1. Optaty za dwuwymiarowe kopie z materiatow ptaskich

Technika Jednostka miary Oplata | Uwagi
wykonania w zt
Odbitki szt. A4 czarno-biate 2
kserograficzne szt. A4 kolorowe 10
szt. A3 czarno-biate 4
szt. A3 kolorowe 15
Fotokopie szt. 9x14 czarno-biate 11 Przy zamdwieniu
szt. 13x18 czarno-biate 14 przekraczajacym wykonanie
szt. 18x24 czarno-biate 17 10 sztuk fotokopii - jest
szt. 24x30 czarno-biate 22 pobierana zaliczka w wysokosci
szt. 30x40 czarno-biate 29 50 % warto$ci zamdéwienia
szt. 40x50 czarno-biale 39
szt. 50x60 czarno-biale 53
Mikrofilmy 1 klatka negatywu 2,50
metr biezacy pozytywu na ta$mie srebrowej 20
metr biezacy pozytywu na ta§mie diazo 15
Reprodukcje wykonanie 1 dwuwymiarowego obrazu 2 Reprodukcje sg udostgpniane
w postaci plikow 1 megabajt kazdego wykonanego obrazu 1 w jednym z formatéw
rastrowych okreslonych w przepisach
zapisanych na wydanych na podstawie art. 18
informatycznych pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego
nosnikach danych 2005 r. o informatyzacji
dzialalno$ci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne
(Dz. U. Nr 64, poz. 565 oraz
z 2006 r. Nr 12, poz. 65
i Nr 73, poz. 501) do stosowania
dla danych zawierajacych
informacje graficzna.
[fo$¢ megabajtéw stanowigcych
podstawe do obliczen ustala si¢
na podstawie wielkosci pliku
obrazu w formacie TIFF bez
kompresji

2. Optaty za inne czynnosci zwigzane z wykonywaniem reprodukcji

Czynno$é Jednostka miary Optata | Uwagi
w zt

Filmowanie Udostepnienie jednej jednostki archiwalnej do 2060
filmowania

Fotografowanie Wykonanie 1 fotografii A4 przy $wietle Formaty wigksze niz A4 [ub
dziennym 20 materialy archiwalne
Wykonanie | fotografii A4 przy uzyciu wiclostronicowe - przelicza sig
dodatkowego o$wietlenia 50 jako wielokrotnoé¢ formatu

podstawowego

Wykonanie 1 minuta 5 Na tadmie zamawiajgcego

nagrania

analogowego

Z montazem

Transfer danych 1 megabajt 0,1 Bez optaty za noénik. Optata

na przenosne
informatyczne
noéniki danych

za noénik w zaleznosci od
uzytego nosnika




